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1 PRESENTACION

Las indicaciones que presentamos en este documento tienen por objeto
facilitar la adecuacion de la infraestructura de base de datos requerida
para el proceso de apertura de nueva vigencia para el Sistema de
Informacion PCT Enterprise.

Las instrucciones estan orientadas no solo al proceso de cierre de la
vigencia en curso sino que se pretende que la entidad pueda iniciar y
continuar con el normal funcionamiento durante el 2023.

PARA PROCESO DE REGALIAS SE COMPLETA LA SEGUNDA BIENALIDAD
POR TANTO EL CIERRE OPERA NORMAL CON CONSTITUCION O
INCORPORACION DE RESERVAS

NOTA: PARA INICIAR VIGENCIA NO TODOS LOS MODULOS REQUIEREN CIERRE PREVIO, POR

FAVOR VERIFIQUE LAS CONDICIONES EN ESTE MANUAL Y EL MANUAL OPERATIVO, CON EL
PROCESO DE APERTURA Y TENER EN CUENTA LAS OBSERVACIONES REALIZADAS CON

RESPECTO A LOS DATOS BASICOS DEL SISTEMA.

Este documento se encuentra disponible en nuestro sitio
www.pctltda.com, igualmente puede acceder a él desde la opcion
Descargas.

Este documento debe ser leido por los responsables del cierre del sistema
en cada area.

Esperamos les sea de gran utilidad y como de costumbre estaremos
atentos a resolver todas sus inquietudes con respecto a el mismo.

EQUIPO DE SOPORTE
PCT LTDA.



1.1 ABREVIATURAS

PACV: Procesos que se deben ejecutar Antes de ejecutar Cierres de
Vigencia

DECV: Después de Ejecutar el Cierre de Vigencia

NMAC: Informacion que no se debe modificar en la Nueva Vigencia 2023
hasta cuando no se haga el Cierre de Vigencia 2022, estos cambios
originan problemas durante los procesos de cierre.



2 REQUERIMIENTOS

Esta es la explicacion de las actividades que debe ir adelantando la Divisién de Sistemas de la entidad.
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PREPARACION DEL SCHEMA PARA LA NUEVA VIGENCIA

Se debe llevar a cabo la creacion del nuevo Schema para manejar la informacién correspondiente a la
vigencia 2023. Las instrucciones que aparecen a continuacién deben ser ejecutadas en el SQL Plus o
TOAD conectados con usuario SYSTEM.

1.

Creacion de los Tablespaces: Se deben crear usando las siguientes instrucciones teniendo en
cuenta que el Path varia dependiendo de donde quieran guardar los datafiles. Si es necesario,
se debe reemplazar el Path. También puede utilizar las herramientas administrativas de Oracle
teniendo en cuenta los nombres de los tablespace y los tamanos requeridos

CREATE TABLESPACE PCT2023_DATOS DATAFILE
'D:\oracle\oradata\PCTG\PCT2023_DATOS.ORA" SIZE 200M REUSE AUTOEXTEND ON NEXT
50M DEFAULT STORAGE (INITIAL 100K NEXT 100K MINEXTENTS 1 MAXEXTENTS UNLIMITED
PCTINCREASE 50);

CREATE TABLESPACE PCT2023_INDICES DATAFILE
'D:\oracle\oradata\PCTG\PCT2023_INDICES.ORA' SIZE 200M REUSE AUTOEXTEND ON NEXT
50M DEFAULT STORAGE (INITIAL 100K NEXT 100K MINEXTENTS 1 MAXEXTENTS UNLIMITED
PCTINCREASE 50);

Para el almacenamiento de imagenes hemos establecido el uso de un tablespace
independiente, por lo tanto para esta actualizacion lo primero que se debe hacer es la creacion
del tablespace correspondiente, para esto por favor tener en cuenta la siguiente instruccion, el
tablespace se debe llamar PCT2023_IMAGENES, lo puede crear con esta instruccion teniendo
en cuenta la informacion que esta en rojo debe ser la direccion donde en su entidad ubiquen
los datafiles o mediante el uso de las herramientas visuales de Oracle. El tamano inicial de este
tablespaces debe ser de 50M

CREATE TABLESPACE PCT2023_IMAGENES DATAFILE
'D:\oracle\oradata\PCTG\PCT2023_IMAGENES.ORA'

SIZE 50M REUSE AUTOEXTEND ON NEXT 10M DEFAULT STORAGE (INITIAL 50M NEXT 10M
MINEXTENTS 1 MAXEXTENTS UNLIMITED PCTINCREASE 50);

Creacion del usuario propietario del nuevo Schema. Se deben ejecutar las siguientes
instrucciones:

CREATE USER PCT2023 IDENTIFIED BY pctgkey DEFAULT TABLESPACE PCT2023_DATOS
TEMPORARY TABLESPACE PCT_TEMPORAL PROFILE DEFAULT;

GRANT "DBA" TO "PCT2023" WITH ADMIN OPTION;

GRANT UNLIMITED TABLESPACE TO "PCT2023" WITH ADMIN OPTION;

ALTER USER "PCT2023" DEFAULT ROLE ALL;

GRANT PCT TO PCT2023;



NOTA: Dado que los procesos de inicializacion son automaticos es necesario que, entre tanto
se realiza apertura y cierre, el esquema de la nueva vigencia se cree con la misma contrasena
de la vigencia de cierre.

2 PROCESOS DE CIERRE

Presentamos las instrucciones que se deben ejecutar en el sistema desde los diferentes Mddulos para
efectuar el Cierre de la vigencia

2.2 DATOS BASICOS

Se debe verificar que el sistema este versionado con las ultimas notificaciones publicadas y que en los
equipos clientes estén direccionados a los Ultimos ejecutable.

El traslado de Datos Basicos para cierre de vigencia 2022 e inicio de vigencia 2023 se ejecuta desde el
Modulo de Herramientas al cual se debe ingresar con el usuario PCT2022 a la vigencia PCT2022.

El traslado de Datos Basicos se debe hacer una sola vez, y de comin acuerdo con las diferentes areas
de la entidad, de no hacerse de esta manera la entidad se responsabiliza de la informacion afectada.

Los procesos que se ejecutaran desde este modulo son:

* Proceso de versionamiento de aplicaciones.
* Inicializacidon de la nueva base de datos para el 2023.
e Traslado de Datos Basicos

2.2.1 Verificacion Técnica para el proceso de inicializacion 2023.

Inicialmente verifique la variable del registro (en la raiz de ORACLE)

Equipos 32 bit:
HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\ORACLE el parametro ORACLE_HOME

Y verifique que corresponda a la ruta de instalacion de la version de Oracle Instalada en su entidad. La
ruta no debe incluir la carpeta /bin, por ejemplo
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Equipos 64 bit:
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La ruta depende de los parametros propios de Instalacion en cada entidad.

Ejecutar el médulo de Herramientas como administrador.

Verificar que en el equipo donde se va a realizar el proceso de inicializacion tenga creado el directorio
PCTG\Ayudas, directorio en el cual se van a crear los respectivos Logs de inicializacién.

—— L 5 S—— I — [E=NEEN ™)
e T — - - — oo
@L}v\ | » Equipo » Discolocal (C) » PCTG » v [ #2 || Buscar PTG P
Organizar » A Abrir Incluir en biblioteca = Compartir con = Grabar Mueva carpeta 4= @
S Favoritos Mombre ‘ Fecha de modifica... Tipo Tamafi
& Descargas | 1 Ayudas 06/11/2012 03:32 .,  Carpeta de archivos
B Escritoric ;_.ﬂecutables 10/01/2012 08:16 a,.. Carpeta de archivos
L._' Sitios recientes E |\ Reportes 10/01/2012 08:16 a... Carpeta de archivos
.4 Bibliotecas |_| unins000.dat 10/01/2002 0816 a...  Archivo DAT
E] Documentos ﬂ' unins000.exe 10/01/2012 08:14 a... Aplicacion 6
& Misica |4
1 Equipo
& Disco local ()
—u Programs (D:) sl o +
Ayudas Fecha de modifica.. 06/11/2012 03:32 p.m.
{ l Carpeta de archivos

Tener en cuenta que esta aplicacion y este proceso requieren la Parametrizacion de variables de
entorno, y que el computador donde se ejecute el proceso debe tener instaladas las herramientas
administrativas de Oracle, de la misma version de Motor Oracle instalado en el servidor

10



Desde el Mdédulo de Herramientas, en el Men( “Especiales” seleccionar la opcion “Versionamiento de

aplicaciones”

| X o

Logo

GoBEsNACION
BEL GUINDIO

BuscarImagen...| #

Introduzca en esta car
os rej
Infermacion Adeiondl | £

Nit  [330001633
Representants Legal A

Pais |COLOMBIA

G PCT Enterprise Heramientas - fidx

Archivo  Auditores | Especiales | Configuracion APF Avuda

Cambiar Rubro de Gastos. .,

Cambiar Rubro de Ingresos...

Regenerar Mascaras de Codigos Presupuestales. .,
Cambiar Cuenta Bancaria..

Regenerar Contabilidad. ..
Reordenar Cormprobantas de Contabiidad...

Administrador de MNotas de Interés PCT ...

Directorio de Reportes. .,
Configuracién Fermatos 150. .,
Tasa de Cambio, ..
Motificacion Mail

Usuarios VUR

Diaz Mo Habiles. ..

Parametros Carga de Archivo

encabezados de

Actividades de Bases de Datos

Versi de Aplicaciones...

biricio. [ARMENLA \! Clerre de Vigencia

Direccién [7417700

Fax 7417700

Teléfonols|CALLE 20NR0 13 22 sitemas@auinda. gav.co

Aetividad - [ENTIDAD FUBLICA

Base de Datos; [SIPCTGL Viqencia: (2022 Usuario: [PCT2018

URL Entidad(Sitio WEE) [wwmw.quindia. gov.ca

Entidad: [GOBERNACION DEL QUINDIO

Figura 1. Men( - Versionamiento de Aplicaciones

Esta opcion desplegara la ventana en la cual estara la herramienta para actualizacion o versionamiento
de aplicaciones del sistema PCT Enterprise.

En el recuadro izquierdo de la ventana se debe ubicar la carpeta “_Versionamiento” la cual debe

contener los scripts de actualizacion suministrados por PCT LTDA, estos archivos son tipo SQL

En el recuadro derecho de la ventana se ubica la carpeta “Ejecutables”, donde la entidad tenga
diseccionados los ejecutables para los clientes del sistema, con las Ultimas versiones entregadas por

PCT LTDA
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ay Vertionamiente de Aplesticnes

- |

Esta hean habulita automa te la opcitn de actualizacién cuando la venidin de Base de Datos g Aplicacsin no concueidan
d:mell:llp:banduicq)hl A\ Wettienameenta) [S-edeccione of Duechons de Agkeacionas | APCTGAE poutables]
D:WPCT Y Versionamsenio C:\PCTGAE jecutables
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_Sublrfome Inted
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(- | Adgusicaore BAyudaz
B | Adeuziciones Accion Socisl Ejecutabies
] Almacen Logs
B Apopuion Marmiade:
- | Bierwalrrsbies w # | Repotes w
[™ Varsonamiertn mitpls - - |
Seleccione las Aplicaciones que desea octuslizar | Seseccions Todas PCT2022 “4| |
Seleconny  Aphcackn Weriin Base de Datos  Versdn dpbcaciin Fecha daduskeacsin
= ALMACEN 2071.0.1.0 2021.010 13052021
= APAOPATION 2E2T.00 2082100 BTN
= CARTERA 22000 2022001 L Pl
= CALSACION 2100 ;2100 SN0
-} CGA 2170 2002170 T2
= CHEQUES H0oep 2020000 BNV
= CONCESSONES 0100 2020101 FAN/AN I E5E5E
= CONCILIACIONES: 221100 201,09 N2
B CONSULTAS 2021000 200,002 1A AR
= CONTABILIDAD 2010 2022000 1BAN2022
= EGRESOS 2030 2022030 0802
= FACTURACIOM 202010 2022010 1T
= HERRAMIENTAS ACZN00 aNn22100 B2
B ICARTERA 2021100 201100 A0
=2 INFORMESDLAN 2000 2022000 1BMM4/022
b |INFOSLA |00 j2021.1.00 | 021
C Lo vormdn de ks baze de datos o2 gusl o by verndin de b sphcacsin, no 5o regueere nnguna actualizacion =~
O La veisidn de ks base de datos &1 mence a La vestitin de Lo aplcaciin, pot ko cusl ve tequisie |a achisizacidin  ata—— |
@ La vernin de ls baze de dalos o3 mat 5 la vermgn del ejeculabla schusl, por ko qus debe sctusbzase o epculsbis

Una vez ubicadas estas carpetas hacer clic en el botdn “Ver Aplicaciones”. De esta forma en el recuadro

de la parte inferior se visualizan las aplicaciones,

las que estan actualizadas,

actualizacion y las que el ejecutable es de menor version a la base de datos.

Para poder iniciar la actualizacion:

1. Primero ubicar la aplicacion a actualizar

2. Hacer doble clic en la columna “seleccionar” hasta que quede el icono de verificacion.
3. Una vez seleccionada se habilita la opcién “actualizar”

, hacer clic.

las que requieren
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Seleccionar  Aplicacidn Wersion Base de Datos  Versidn Aplicacidn Fecha Actualzacidn -
= CONSULTAS 2021.00.0 2021.00.2 1/03/2021
v CONTABILIDAD 2022000 202201.0 23/06/2021
| 2 |EGRESOS |2022020 |202203.0 13/07/2022
= FACTURACION 202201.0 202201.0 19/07/2022
B HERRAMIENTAS 2022100 20221.0.0 8/04/2022
= ICARTERA 2021.1.00 2021.1.00 30/06/2021
B INFORMESDIAN 2022000 2022000 18/04/2022
= INFOSIA 2021.1.00 2021.1.00 21/05/2021
B INGRESOS 202201.0 202201.2 16/05/2022
= INMUEBLES 2021.00.0 2021.00.0 17/03/2021
® INTEGRACION 20221.00 20221.1.0 4/ /2022
= LEGALIZACIONES 2021110 202111 26/08/2021
= ORDENES 202201.0 2022020 23/0572022
>3 PALC 2021.00.0 2021.002 12/05/2021
= PPTOINGRESOS 202211.0 20221.1.0 2B/07/2022
B PRESUPUESTO 202203.0 2022.0.31 28/07/2022

© Laversion de la base de datos ez igual a la version de la aplicacion, no se requiere ninguna actualizacion,
© La version de |a base de datos es menor a la version de la aplicacicn, por lo cual se requiere la actualizacion. Actualizar
| @ La version de la base de datos es mayor a la version del ejecutable actual, por lo que debe actuabizarse el ejecutable.

A continuacion se presenta un mensaje donde indica que el procedimiento tomara tiempo.
Hacer clic en la opcién Sl.

-
Confirm -&l

9 Este procese tomara varios minutos, se puede visualizar diferentes ventanas de procesos,
[ |

Requiere de un computador con Herramientas Administrativas de Oracle, y la version del Cliente Oracle debe corresponder a la version del motor
instalado en el servidor.

Desea Continuar?

La actualizacion se hace desde consola, no se debe cerrar ninguna ventana, estas se cierran
automaticamente una vez finaliza la ejecucién de las instrucciones del versionamiento en curso.

7| DhapprPet0Siproductill.2. 0idbharme_TWBINYSQLPLUS EXE =N Ech =
SQL=*Plus: Release 11.2.8.1.8 Production on Mar Sep 28 B8:28:36 2821 "
Copyright (c> 1982, 2A1A. Oracle. All rights reserved. [
Conectado a: i
i0racle Database 1ig Enterprise Edition Release 11.2.8.1.8 - 64bit Production
With the Partitioning. OLAP. Data Mining and Real Application Testing options

L

i¥n modificada.

B filas suprimidas.

Una vez terminado el proceso el sistema confirma que se actualiz6, ademas genera un log, el cual debe
ser enviado a PCT para su revision, éste se encuentra en el disco C:
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Permitir que el sistema haga los procesos y cuando termine enviarnos los archivos generados y
visualizados en la ventana “Log de resultados”. Estos archivos los revisaremos y les enviaremos las
observaciones necesarias e indicaremos en que momento continuar el proceso de cierre (Traslado de
Datos Basicos).

NOTA: Si al ejecutar la opcion se le presenta el mensaje que se presenta a continuacién es porque la
variable de registro de Oracle (referenciada en el numeral 2.2.1) no esta correctamente configurada o el
computador utilizado no tiene las herramientas administrativas de Oracle requeridas para realizar las
operaciones de Exportar e Importar datos, para verificar esto puede buscar el archivo imp.exe.

System Ervor. Code: 2.
El sisterna no puede halar el archivo especificado

2.2.2 Inicializacion de la Base de Datos 2023

ANTES DE INICIAR LA INICTALIZA CION POR FAVOR VERIFIQUE QUE EXISTA COPIA
SEGURA DE VIGENCIA 2022

Este proceso requiere de la realizacion del Paso anterior. Desde el Mddulo de Herramientas, desde

Men( “Especiales” seleccionar la opcion “Cierre de Vigencia”/”Inicializar nueva Base de Datos”

Se recuerda que el equipo desde donde se ejecute esta opcion debe tener herramientas administrativas
Oracle con la misma version del Motor Oracle instalado en el servidor y debe estar la variable
ORACLE_HOME configurada como se explicé en el numeral anterior, de lo contrario podra aparecer el
mensaje que se muestra a continuacion.
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La Ejecucian del proceso en esta situacidn es de abscluta responsabilidad de la Entidad

Yerzian Cliente: "10.2.0.3.0 -"
Yerzion Servidor: "11.2.0.1.0"

Desea continuar el proceso 7

Cancel |

*** La version ORACLE del cliente es diferente a la del servidor =

De lo contrario podra seguir con el proceso normalmente.

3¢ PCT Enterprise Hermamientss - 54
Archivo  Auditores | Especiales | Configuracion APP Ayuda

” M X T

Logo

GOBERMACION
BEL QUIDIS

Buscar Imagen, I & |

Introduzca en esta can
los re

Informacion Adicional l E:l

Mit
Repesentante Legal |
Pais [COLOMBIA

Municipio: | ARMEMIA

Cambiar Bubro de Gastos...
Cambiar Rubro ds Ingresos. ..

Regenerar Mascaras de Codigos Presupuestales. .

Cambiar Cuenta Bancaria...

Regenerar Contabiidad...
Reordenar Comprobantes de Contabiidad. ..

Administrador de MNotas de Interés PCT...

Directorio de Reportes...
Configuracion Formatos 150,
Tasa de Cambio...
MNotificacion Mall

Usuarios VIR

Dias Mo Habiles...

Parametros Carga de Archivo

Actividades de Bases de Datos
Versionamiento de Aplicaciones. ..

[--

encabezados de

Cierre de Vigencia

']

Inicializar Nueva Base ¢de Datos...

Direccin | 7417700

Fax [PA17700

L Traslade d= Datos Basicos. .

Teléfunu[simLLE 20MRO13 22

|s\slemas@qumdluguv.cu

Base de Datos: |SIPCTG1  Wigencia (2022 Usuaria: [PCT2022

Actividad  [ENTIDAD PUBLICA

URL Entidad|(Sitio WEB] ]www quindio.gov.co

* Entidad: |(GOBERNACION DEL QUINDIO

Figura 3. Menu - Inicializar Base de Datos

Lea detenidamente el mensaje que aparece una vez seleccione la opcion
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.

Confirm

— RS e — e =

I.-" '\I Este proceso tornara varios minutes, se visualizaran diferentes ventanas de procesos, por faver no las cierre, espere a que el sistema le indique que ha
¥ finalizado el proceso.

Requiere de un computador con Herramientas Administrativas de Gracle, y la version del Cliente Oracle debe corresponder a la version del motor
instalado en el servidor,

Desea Continuar?

b

Posteriormente verifique si el nombre del nuevo esquema corresponde al requerido en su entidad

E'p! Werifica Muewo Esquerna EI@

Ezquema Actual

PET2022
Ezquema para la Mueva Wigencia

C |
[PCT2023 Qx Aneet

SI LA CONDICION DADA ANTERIORMENTE NO SE CUMPLE CANCELE PUEDE AFECTAR
LA INFORMACION DE LA VIGENCIA 2022.

NOTA: Si durante la inicializacion el sistema solicita digitar nombre de usuario y/* contraseiia debe
verificar las condiciones de creacion del esquema dadas en el capitulo 2.1 Numeral 3

Inmediatamente empieza el proceso de cargue de objetos para el esquema asignado para la nueva
vigencia permita que el sistema trabaje, el aplicativo le indicara cuando el proceso de inicializacion haya
terminado desplegando un mensaje que le indicara los log generados en el proceso. Por favor copie de
¢:\PCTG\Ayudas los archivos de log y el mensaje que el indica si el proceso termino 0 no de manera
satisfactoria

Los archivos que se muestran en el mensaje deben ser enviados a PCT LTDA. Este archivo sera revisado
y les enviaremos las observaciones necesarias e indicaremos en que momento continuar el proceso de
cierre (Traslado de Datos Basicos).

2.2.3 Traslado de Datos Basicos

El traslado de datos basicos toma informacion de la vigencia 2022 y la copia sobre la vigencia 2023.
Esta informacién puede ser de varios tipos:

*  Parametros basicos de control del sistema

* Informacidén basica necesaria para cierre de algin médulo
* Informacidn basica necesaria para iniciar vigencia 2023

* Informacién de cierre

* Informacidn reutilizable para el 2023
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Para ingresar a la forma de traslado de datos basicos en el Médulo de Herramientas, desde Menu
“Especiales” seleccionar la opcion “Cierre de Vigencia”’/"Traslado de Datos Basicos”. Luego observara
un proceso de verificacion de informacion y posteriormente apareceran las opciones propias del
traslado de datos:

* Informacién General del Sistema

e Seguridad

e Presupuesto de Gastos

* Presupuesto de Ingresos

¢ Central de Cuentas

e Almacén

e Compras

* Inmuebles

e Contratacion

¢ Contabilidad

e Informacién Exégena

e Integracién

e Tesoreria

*  Facturacion

e Cartera

* Rentas

* Interfaces de Integracion

e Integracién Nomina
Opera marcando los items que se desean trasladar y haciendo clic en el botén “Ejecutar Proceso”, no es
necesario seleccionar todas las opciones, se puede ir haciendo traslados parciales en la medida que el

funcionario encargado del médulo lo vaya requiriendo, tenga en cuenta que al seleccionar algunos
items, automaticamente se pueden marcar otros por control de dependencias entre datos.

2.2.4 Informacion General del Sistema

La informacion general del sistema esta compuesta por los Centros de Utilidad y los Nit o informacion
de terceros.

Marque las opciones que desea trasladar.

' Con el Unico objeto de conservar la integridad en los datos se recomienda que los Nit y los
Centros de Utilidad se migren solo cuando esté lista la informacién de Reservas de Apropiacion,
cuentas por pagar, Almacén y Tesoreria para hacer cierre, ya que si se migran antes puede
suceder que en la base actual se creen NIT que no se alcancen a migrar a la Base de la Nueva
Vigencia; si se han creado nuevos NIT en la vigencia a cerrar después de haber realizado el
traslado a la nueva vigencia, es necesario dar clic en el botén de trasladar NIT faltantes para que el
sistema sea el que los identifique y traslade; por ninguin motivo volver a crearlos directamente
sobre la nueva vigencia. Este paso es obligatorio antes de iniciar la ejecucién de cualquiera de los

cierres
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2.2.5 Seguridad

En esta parte se selecciona y transfiere toda la informacion relacionada con los mecanismos de
administracion de usuarios que tiene el sistema.

* Usuarios: Habilita a los usuarios para poder trabajar en la nueva vigencia
* Privilegios de Usuarios: Traslada la estructura de permisos asignados a cada uno de los
usuarios. Es decir, en la nueva vigencia 2023 los usuarios tendran acceso a las mismas

opciones de la vigencia 2022.

e Perfiles: Si la entidad maneja Perfiles en el sistema puede reutilizar los nombres de perfiles
creados

»  Privilegios de Perfiles: La utilidad es reutilizar la configuracion de perfiles en la nueva Vigencia.

e Perfiles por usuario: Si a los permisos de los usuarios en la vigencia de cierre se han organizado
por perfiles, este modelo puede ser reutilizado en la nueva vigencia.

E"' Cierre de Vigencia - Datos Basicos " } M

i Informacion General

| Seleccione los datos

[~ Centros de Utiidad | basicos a migrar de la
| base de la vigencia

J | actual a la base de la

| nueva vigencia.

[~ Hits Trasladar Mits Faltantes

[T Moticias Vigentes

Central de Cuentas ] Contabilidad ] Informacion Exdgena ] Integracion 1
Tesoreria ] Almacén ] Compras ] Contratacion ] Rentas ] Inmuebles 1
I Seguridad ] Presupuesto de Gastos ] Presupuesto de Ingresos |
U i
| I Usuarios de PCT [ Privilegios de Perfiles
[~ Privilegios de Usuarios [ Perfiles por Usuario
[~ Pefiles
|r
[ |
()
L = Algunos datos requieren de la exiztencia de otros. por lo cual

al modl[l_cal algunas opciones. automaticamante ge habilitan o @’ Ejecutar Proceso
(] dezhabilitan otras. ..

|Para iniciar vigencia no se requiere realizar el cierre de los modulos. basta con
el proceso de apertura {Inicializar Base de Datos) y tener en cuenta las
observaciones realizadas con respecto a los datos basicos del sistema

%

Figura 5. Traslado de Datos Basicos - Informacion General y Seguridad

2.2.6 Presupuesto de Gastos

Seleccione los datos basicos que se migran de Presupuesto de Gastos, algunos de ellos se deben
trasladar antes de hacer el cierre de vigencia de Reservas de Apropiacion y Cuentas por Pagar, otros son
datos para ser reutilizados durante la nueva vigencia.
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» Datos de Control: Opciones de configuracion de Presupuesto de Gastos. PACV2 de Reservas y
Cuentas por Pagar

e Regiones: Estructura Jerarquica de las regiones que se utilizan durante la elaboracion de
Registros Presupuestales de Compromiso PACV de Reservas y Cuentas por Pagar

e Clases de PAC: Traslada a la nueva vigencia los Tipos de PAC utilizados en la vigencia actual.
PACV de Reservas y Cuentas por Pagar

24 Cierre de Wigencia - Datos Basicos (3]

Informacion General :
Seleccione los datos

[~ Centros de Utilidad basicos a migrar de la
. base de la vigencia
[~ Mits Trasladar Mits Faltantes | actual a la base de la

o nUEYa vigencia.
[ Moticiaz Vigentes e

Contabilidad | Informacion Exdgena | Integracion | Tesoreria | Almacén ]
Compras ] Facturacion | Cartera | Contratacién | Rentas |
Interfaces de Integracion | ~ Concesiones ] Integracion Hémina ]
5 idad P puesto de Gastos | Presupuesto de Ingresos | Central de Cuentas |
I~ Datos de Contral [~ Clases de PAC ™ Clase de Documentos
[~ Regiones ™ Clases de Compromisos

Estructura Presupuestal de Gastos
[ Reutilizar Unidades Ejecutoras [T Ordenadores
I~ Reutilizar Clases de Gastos [~ Ordenadares par Unidad
I~ Reutilizar Recursos

™ Conservar Distribucion de Usos Presupuestales para la nueva Yigencia

[ Conservar estructura de Rubros de Presupuesto de Gastos

= Alg datos requi de la exist ia de otros, por lo cual )
al modificar algunas opciones. automaticamante ge habilitan o @f Ejecutar Proceso
deshabilitan otras.

Para iniciar vigencia no se requiere realizar el cierre de los modulos, basta con
el proceso de apertura (Inicializar Base de Datos) y tener en cuenta las
observaciones realizadas con respecto a los datos basicos del sistema

T | X o

Figura 6. Traslado de Datos Basicos - Presupuesto de Gastos
* Clases de Compromiso: Son los tipos de compromisos que se incorporan durante la creacion de
Registros de Compromiso. PACV y NMAC3 de Reservas y Cuentas por Pagar
e Clases de Documentos: Son los nombres de documentos utilizados durante la elaboracién de
Registros Presupuestales de Compromiso. PACV y NMAC de Reservas y Cuentas por Pagar

e Ordenadores: Pasa a la Nueva vigencia la informacion registrada de los ordenadores del gasto.

e Ordenadores Unidad: Conserva para la Nueva vigencia la relacién Ordenador-Unidad Ejecutora.

2 Procesos que se deben ejecutar antes de ejecutar Cierres de Vigencia
3 Informacién que no se debe modificar en la Nueva Vigencia 2023 hasta cuando no se haga el

Cierre de Vigencia 2022, estos cambios originan problemas durante los proceso de cierre
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e Conservar Estructura de Presupuesto para la nueva vigencia: En caso de que la estructura
jerarquica de los Tipos de Gastos y/o Unidades Ejecutoras para la posterior creacion de los
rubros no haya sufrido mayores cambios de una vigencia a la otra, esto le permite reutilizar la
estructura actual en la vigencia que inicia. Igual opera para los recursos o Fuentes de
financiacion. En caso de no necesitar esta opcion, no la marque.

e Conservar Distribucién de usos presupuestales para la Nueva vigencia: Aquellas entidades que
tienen parametrizados usos a nivel presupuestal pueden reutilizar esta informacién.

NOTA: Para inicializar vigencia 2023 con el objeto de ingresar la apropiacion inicial basta con trasladar:
Datos de Control Generales, Usuarios y privilegios, Datos de Control de Presupuesto, Clases de PAC y las
opciones de conservar estructura presupuestal en caso de que asi apligue para la entidad

2.2.7 Presupuesto de Ingresos.

De presupuesto de ingresos se encuentra contemplada la posibilidad de reutilizar la estructura en caso
de que esta no sufra mayores modificaciones. Selecciones que datos va a utilizar en la nueva vigencia.
En caso de no necesitar esta opcién, no la marque.

2 Cierre de Vigencia - Datos Basicos @

Informacion General
Seleccione los datos
I~ Centros de Utilidad béasicos a migrar de la
base de la vigencia
| actual a la base de la
nueva vigencia.

[~ Mitz Trasladar Mits Faltantes

I Moticias Vigentes

Contabilidad | Inf 1on Exd | Integracid | Tesoreria " Almacén ]

Compras ] Facturacion | Cartera | Contratacién | Rentas |

Interfaces de Integracion | Concesiones ] Integracién Némina ]

Seguridad | Presupuesto de Gastos Presupuesto de Ingresos | Central de Cuentas |
E P tal de Ingresos

™ Reutilizar Unidades Ejecutoras
[” Reutilizar Clazes de Ingresos

I~ Reutilizar Recusos

= Algunos datos lequlemn de la exlslenma de otros, por lo cual )
al modificar al p L ante ze habilitan o @{ Ejecutar Proceso
deshabilitan otras.

Para iniciar vigencia no se requiere realizar el cierre de los modulos, basta con
el proceso de apertura (Inicializar Base de Datos) y tener en cuenta las
observaciones realizadas con respecto a los datos basicos del sistema

Figura 7. Traslado de Datos Basicos - Presupuesto de Ingresos

2.2.8 Central de Cuentas

Traslado de los datos basicos parametrizados para la elaboracién de las Ordenes de Pago. La
informacién basica de este tipo es NMAC
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Clases de Documentos: Universo de documentos alimentados en el sistema como soporte para
la elaboracién de Ordenes de Pago. PACV de Cuentas por Pagar

Descuentos y Recargos: Todos y cada uno de los descuentos y recargos ingresados como
informacién basica para Central de Cuentas. PACV de Cuentas por Pagar

Tipos de Ordenes: Son las clases de Ordenes de Pago definidas en el sistema. PACV de Cuentas
por Pagar

Documentos por Orden: Parametrizacion de los Tipos de Ordenes de Pago con respecto a la
documentacién requerida. PACV de Cuentas por Pagar

' Cierre de Vigencia - Datos Basicos (=]

Informacion General N
Seleccione los datos
[~ Centros de Utiidad basicos a migrar de la
. base de la vigencia
[~ Mits Trasladar Mits Faltantes | actual a la base de la

nueva vigencia.

[~ Moticias Vigentes

Contabilidad | Inf ion Exd | Integracid | Teszoreria | Almacén ]
Compras ] Facturacion | Cartera | Contratacién | Rentas |
Interfaces de Integracidn | Concesiones ] Integracion Ndmina
Seguridad | Presupuesto de Gastos | Presupuesto de Ingresos Central de Cuentas
[ Clazes de Documentos [~ Desc. y Rec. por Orden
[~ Descuentos y Recargos " Clazes de Legalizacion
[~ Tipos de Ordenes [™ Parametrizacidn de Clases de Legalizacidn

[~ Documentos por Orden

= Algunos datos requieren de la existencia de otros, por lo cual )
al modificar algunas opciones, automaticamante se habilitan o w‘ Ejecutar Proceso
deshabilitan otras.

Para iniciar vigencia no se requiere realizar el cierre de los modulos, basta con
el proceso de apertura (Inicializar Base de Datos) y tener en cuenta las
observaciones realizadas con respecto a los datos basicos del sistema

Figura 8. Traslado de Datos Basicos - Central de Cuentas

Desc. y Rec. por Orden: Parametrizacion de la Liquidacién programada para cada tipo de orden
de pago. PACV de Cuentas por Pagar
Clases de Legalizacion: Los tipos de legalizacion de avances definidos por la entidad.

Parametrizacion de Clases de Legalizacion: Traslado de la parametrizacion de las cuentas
contables utilizadas para la legalizacion de avances.

2.2.9 Almacén

En estas opciones se trasladan datos basicos para el funcionamiento y también saldos e histéricos de
elementos de consumo y devolutivos en el sistema. Es de caracter obligatorio que almacén haya
cumplido con los requerimientos realizados para ese médulo.
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Datos de Control: Informacién de configuracion del médulo y reinicio de consecutivos y fechas.
Unidades de medida: Datos correspondientes a los tipos de unidades de medida ingresados
como dato basico del sistema

Formulas de Depreciacion: Control de las formulas utilizadas para el calculo de la depreciacion
de los elementos devolutivos

Tipos de Documentos: Tipos de Documentos soporte de Entradas y Salidas de elementos del
sistema

Almacenes: Para entidades que operan con mas de un almacén pueden reutilizar la informacion
de los existentes en el sistema

Componentes de Elementos: Datos en los cuales se relacionan aquellos elementos que son
parte de otros.

Clase de Elementos: Tabla basica con la informacion general de todos los elementos, de
consumo y devolutivos, registrada en el sistema.

Categorias de Elementos: Informacion Basica de categorias en las cuales se agrupan los
elementos de la entidad.

Referencias de Elementos: Traslados de Saldos e histéricos de los elementos que existen en el
sistema, consumo y devolutivos.

Usuarios solicitud: Reutilizacion de la configuracion de los usuarios con permiso para
elaboracién de Solicitudes de Elementos a almacén.

24 Cierre de Vigencia - Datos Basicos =

Informacion General §
Seleccione los datos

™ Centros de Utilidad basicos a migrar de la
. baze de la vigencia
[~ Hits Trasladar Mits Faltantes | actual a la base de la

[ Moticiaz Wigentes nueva yigencia.

Compras ] Facturacion | Cartera | Contratacién | Rentas |
Interfaces de Integracion | Concesiones ] Integracion Momina ]

Seguridad | Presupuesto de Gastos | Presupuesto de Ingresos | Central de Cuentas |
Contabilidad | Inf ion Exd | Integracid | Tesoreria Almacén

[~ Datos de Contral [~ Tipos de Documentos " Referenciaz de Elementos

™ Clases de Movimientos [~ Almacenes [~ Usuarios de Amacen

[~ Unidades de medida [ Clazes de Elementos [~ Usuarios S olicitud

[~ Fomulss de Depreciacion | Categorias de Elementos I~ Ref. de consuma controlada

= Algunos datos requieren de la existencia de otros, por lo cual )
al modificar al pci . automati te ge habilitan o w Ejecutar Proceso
deshabilitan otras.

Para iniciar vigencia no se requiere realizar el cierre de los modulos, basta con
el proceso de apertura (Inicializar Base de Datos) v tener en cuenta las
observaciones realizadas con respecto a los datos basicos del sistema

Figura 9 - Traslado de Datos Basicos - Aimacén e Inventarios
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2.2.10 Compras

wy Ciemre de Vigencia - Datas Basicos . i LET

——

| Seleccione los datas
I~ Centros de Utiidad | basicos a migrar de la

| base de la vigencia
I~ Mits Trasladsr Nits Eahantes | | actual a la base de la

| nueva vigencia.
| I Molicias Vigentes | &

s idad i P de Gastos i Presupuesto de Ingresos
Central de Cuentas i C ilidad I Infi ion Exdgena I Integracién
Tesoreria ! Almacén Compras ] Contratacién ! Rentas I Inmuebles I

[~ Datos de Control

[~ Proveedores de Elementos

= Alqurios datos tequisren-de|a-sxistencia de:otros’ pos loicual _
al modifi L i 2 ati se habilitan o W Eiecutar Proceso
deshabilitan otras. — _I4|

|Para iniciar vigencia no se requiere realizar el cierre de los modulos. basta con
el proceso de apertura (Inicializar Base de Datos) ¥ tener en cuenta las
observaciones realizadas con respecto a los datos basicos del sistema

Figura 10. Traslado de Datos Basicos - Compras

Informacion Basica para la utilizacion del Médulo de Compras durante la nueva vigencia.

e Datos de Control: Informacién de configuracion de reportes y controles propios del médulo.
*  Proveedores de Elementos: Traslado del directorio de proveedores de elementos de la entidad

2.2.11 Inmuebles

o Gierre de Vigenoa s Dae Basccs R DD

o]

Ini ian G 1 .
| Seleccione los datos
[~ Centros de Utiidad | basicos a migrar de la
. | base de la vigencia
[~ Hits Trasladar Mits Faltantes | actual a la baze de la

i nueva vigencia.

[ Moticias Vigentes

5 idad i P de Gastos I Presupuesto de Ingresos

i Central de Cuentas i C bilidad | Inf 10n Exdgena | Integracién
N Tesoreria i Almacén l Compras l Contratacion ! Rentas Inmuebles
N [~ Datos de Cantrol I~ Documento Soporte |muebles
{1l I~ Formulas Depreciacidn I~ Estado Juridico Inmuebles

[~ Clase Inmuebles I Tipo de Documento Mevto Inmuebles
k [~ Clase Movimientos Inmuebles I Destinacion Inmuebles
M |~ Categaria Inmuebles I Acabados Inmuebles

I~ Situacidn Inmuebles I™ Tipo de Acabados Inmuebles
| I~ Tipo Inmuebles I~ Tipo de Linderos Inmusbles
i

i = Algunos datos requieren de la existencia de otros. por lo cual -
al modificar al - se habil o W Ejecutar Proceso
(l deshabilitan otras. L1l

(| |Para iniciar vigencia no se requiere realizar el cierre de los modulos, basta con
el proceso de apertura (Inicializar Base de Datos) ¥ tener en cuenta las
observaciones realizadas con respecto a los datos basicos del sistema




2.2.12 Contabilidad

Es recomendable que no se traslade informacién de Contabilidad hasta cuando no se haya hecho cierre
contable o por lo menos contabilidad pueda garantizar que el plan contable de la vigencia de cierre no

vaya a sufrir modificaciones.

o' Cierre de Vigencia - Datas Basicos

X5

2.2.13

Informacion General

Seleccione los datos
béasicos a migrar de la
baze de la vigencia
actual a la base de la
nueva vigencia.

[” Centros de Utiidad

[~ HMits Trasladar Mits Faltantes |

™ Moticiaz Vigentes

Compras ] Facturacion | Cartera | Contratacion | Rentas |
Interfaces de Integracion | Concesiones ] Integracion Momina ]
Seguridad | Presupuesto de Gastos | Presupuesto de Ingresos | Central de Cuentas |
Contabilidad | Informacion Exdgena | Integracion | Tesoreria | Almacén ]

[~ Datos de Contral
I~ Plan de Cuentas

[” Tipos de Comprobantes

datos requi de la
al modificar alg pCi . automati
deshabilitan otras.

ia de otros, por lo cual
te ze habilitan o

w Ejecutar Proceso

Para iniciar vigencia no se requiere realizar el cierre de los modulos, basta con
el proceso de apertura (Inicializar Base de Datos) y tener en cuenta las
observaciones realizadas con respecto a los datos basicos del sistema

Figura 11. Traslado de Datos Basicos - Contabilidad

Datos de Control: Reutilizacién para la nueva vigencia de los datos parametrizados para el
cierre contable.

Plan de Cuentas: Traslado del Plan de Cuentas de la entidad PACV cierre de contabilidad y
NMAC de Contabilidad.

Tipos de Comprobante: Reutilizacion de los Tipos de Comprobante creados para contabilidad.
PACV Y NMCA

Informacion exégena.

Reutilizacién de la parametrizacion del Médulo de Informacion Exdégena. De esta manera para generar
los informes a la DIAN no sera necesario hacer nuevas parametrizaciones. Al seleccionar cualquiera de
las opciones de Parametros de valor automaticamente se selecciona el Plan de Cuentas ya que estos
son dependientes. NMAC y DECV de Contabilidad.
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o' Cierre de Vigencia - Datos Basicos (=]

Informacion General
Seleccione log datos
[~ Centros de Utilidad basicos a migrar de la
base de la vigencia
actual a la base de la
nueva vigencia.

[~ Mits Trasladar Mits Faltantes

[ Moticiaz Vigentes

Compras ] Facturacion | Cartera | Contratacion | Rentas |
Interfacesz de Integracion | Concesiones ] Integracion Nomina ]
Seguridad | Presupuesto de Gastos | Presupuesto de Ingresos | Central de Cuentas |
Contabilidad Informacién Exdégena | Integracion | Tesoreria " Almacén ]

| [eEn s (e [~ Catalogo de Conceptos

[~ Tipos de Entidad [~ Pardmetros para el Valor

[~ Actividades E condmicas [~ Datos del Informante

[~ Administraciones

= Alg datos requi de la exi ia de otros, por lo cual )
al modlhcal algunas opci . automati te ze habilitan o w Ejecutar Proceso
deshabilitan otras.

Para iniciar vigencia no se requiere realizar el cierre de los modulos, basta con
el proceso de apertura (Inicializar Base de Datos) y tener en cuenta las
observaciones realizadas con respecto a los datos basicos del sistema

T

Figura 12. Traslado de Datos Basicos - Informacion Exdégena
* Tipos Entidad: Reutilizacion de los tipos de entidades definidos por la DIAN.
 Datos del Informante: Datos de la entidad informante solicitados por la DIAN para la
presentacion de los informes

e Catalogo de Conceptos: Esta informacion es proporcionada por la DIAN y si no cambia de una
vigencia a la otra es susceptible de reutilizaciéon

* Parametros para el primer valor: Utilizacion en la nueva vigencia de los datos parametrizados
por la entidad para la generacién del primer valor del informe

e Parametros para el Segundo valor: Utilizacion en la nueva vigencia de los datos parametrizados
por la entidad para la generacién del segundo valor del informe

e Parametros para el Tercer valor: Utilizacién en la nueva vigencia de los datos parametrizados
por la entidad para la generacion del tercer valor del informe

2.2.14 Integracion

Le permite a la entidad reutilizar parametrizacion de la Integracion.

» Datos de Control: Permite conservar la configuracion de los parametros de integracion: Tipos de
comprobantes por documento integrado, activacién de parametrizacion en Linea.
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Central de Cuentas Vs. Contabilidad: Reutilizacion de la Parametrizacién de Cuentas por
Pagar. DECV# de Constitucion y Cierre de Cuentas por Pagar

Presupuesto Ingresos vs. Contabilidad (Rubros): reutilizaciéon de la parametrizacién, para
aquellos rubros que conservan exactamente la misma estructura.

Presupuesto Ingresos vs. Contabilidad (Usos): reutilizacion de la parametrizacion a nivel de usos
de ingreso.

Presupuesto vs. Contabilidad: Esta opcién solo se debe utilizar después de creada la
Apropiacion Inicial de Gastos para la nueva vigencia. Basicamente permite la reutilizaciéon de la
Parametrizacion elaborada por la entidad, en la vigencia de cierre, para aquellos rubros que
conservan exactamente la misma estructura (Unidad Ejecutora - Tipo de Gasto - Fuente de
Financiacion). Debe existir en la nueva vigencia el Plan Contable.

Tesoreria vs. Contabilidad: Conserva para la nueva vigencia la parametrizacion de Descuentos y
Recargos, Pagos Tesorales, Conceptos, por esta razén automaticamente selecciona alguna
informacién de la carpeta de datos basicos de Tesoreria. DECV Tesoreria.

¢ Cierre de \Vigencia - Datos Basicos @

Informacidn General
Seleccione loz datos
i [~ Centros de Utiidad basicos a migrar de la
. base de la vigencia
[~ Mits Trazladar Mits Faltantes | actual a la base de la

nueva vigencia.

[ Moticias Vigentes

Compras ] Facturacion | Cartera | Contratacion | Rentas |

5 idad | Presup to de Gastos | Presupuesto de Ingresos | Central de Cuentas |
Interfaces de Integracion | Concesiones I _ Integracion Homina ]
Contabilidad | Informacidn Exdgena Integracidn | Tesoreria | Almacén ]

[~ Datos de Control

[ Central de Cuentas Vs Contabilidad

[~ Pptolngresos Ws Contabilidad [Rubros)

[~ Pptolngresos Vs Contabilidad [Usos]

[~ Ppto gastos Vs Contabilidad [Vigencia)

[~ Ppto gastos Vs Contabilidad (Reservas y CxP)
[~ Tesoreria Vs Contabilidad

Rentas Vs Contabilidad

Tesoreria Vs Facturacion

Facturacion 'z Presupuesto de Ingresos
Facturacion s Contabilidad

Cartera Vs Contabilidad

Interfaz CxC Vs Contabilidad
Concesiones Vs Contabilidad

[ At i I (i

[~ Tesoreria¥'s Contabilidad [Devoluciones]
[~ &lmacén s Contabilidad

= Algunos datos requieren de la existencia de otros. por lo cual
al modificar algunas opci . automati te se habilitan o w Ejecutar Procesa
deshabilitan otras.

Para iniciar vigencia no se requiere realizar el cierre de los modulos, basta con
el proceso de apertura (Inicializar Base de Datos) y tener en cuenta las
observaciones realizadas con respecto a los datos basicos del sistema

Figura 13. Traslado de Datos Basicos - Integracion
Almacén vs. Contabilidad: Reutiliza la parametrizacion del Médulo de almacén. DECV Almacén.

Facturacion vs. Presupuesto de Ingresos: Reutiliza la parametrizacion del Moédulo de
Facturacion con Presupuesto de Ingresos. DECV Facturacion.

4 Después de Ejecutar el Cierre de Vigencia
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e
* Rentas vs. Contabilidad: Reutiliza la parametrizaciéon del Médulo de Rentas. DECV Rentas.
* Interfaz CxC Vs Contabilidad: Reutiliza la parametrizacién del médulo de Interfacesintegra.

2.2.15 Tesoreria

Presenta las opciones de traslado de datos basicos para su normal funcionamiento y adicionalmente
traslado de Saldos por esto se recomienda hacerlo simultdneamente con el cierre propio de tesoreria
incluyendo el paso de informacion requerida. La Informacion Requerida para tesoreria debe estar lista

e Datos de Control: Reutilizacion durante la nueva vigencia de la configuracion dada a los
Médulos de Ingresos y Egresos.

* Bancos: Para que los funcionarios de Tesoreria no tengan que ingresar nuevamente la
informacién de los Bancos, reutilicela marcando esta opcion. NMAC de Tesoreria.

* Conceptos de Cuentas: Reutilizacién de la tabla basica de conceptos asociados a cada Cuenta
Bancaria.

* Tipos de Moneda: Utilizacion en la nueva vigencia de los tipos de moneda ingresados al
sistema.

2 Cierre de Vigencia - Datos Basicos

Informacion General

™ Centros de Utilidad

[~ Mitz Trasladar Mits Faltantes |

I Moticias Vigentes

(B

Seleccione los datos
basicos a migrar de la
base de la vigencia
actual a la base de la
nueva vigencia.

Comp ] F. | Cartera | Contratacion | Rentas |
Seguridad | Presupuesto de Gastos | Presupuesto de Ingresos | Central de Cuentas |
Interfaces de Integracion | Concesiones Integracién Némina

Contabilidad |  Inf 5n Ex6 | Integ Tesoreria | Almacén |
™ Datos de Control [~ Documentos por Pago Tesoral [~ Cajas
[~ Bancos ™ Tipos de Ingresos ™ Usuarios de Caja
[ Conceptos de Cuentas [ Uszos de Ingrezo [~ Acreedares Varios [Tipo Anula)
™ Tipos de Moneda [~ Definicion de Rubros por Tipos delng [~ Conciliaciones [configuracian)
[~ Tipos de Pago Tesoral [~ Definicion de Rubros Devaluciones
[~ Conceptos de Pago Tesoral [ Definicion de Usos por Tipos de Ing
[~ Conceptos por Pago Tesoral

al modificar al

= Algunos datos requieren de la existencia de otros. por lo cual

ante ze habilitan o

deshabilitan otras.

@{ Ejecutar Proceso

Para iniciar vigencia no se requiere realizar el cierre de los modulos, basta con
el proceso de apertura (Inicializar Base de Datos) y tener en cuenta las
observaciones realizadas con respecto a los datos basicos del sistema

L Lingi |

% Cerrar

Figura 14. Traslado de Datos Basicos - Tesoreria

« Tipos de Pago Tesoral: Reutilizacion de la definicion de los Pagos Tesorales

e Conceptos de Pago Tesoral: Reutilizacion del universo de conceptos creados por tesoreria.
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» Conceptos por Pago Tesoral: Reutilizacion de la relacién creada por la entidad entre Pagos
Tesorales y Conceptos.

e Documentos por pago tesoral: Utilizar en la nueva vigencia la parametrizacién de documentos
asociados a los Pagos Tesorales.

» Tipos de Ingreso: Reutilizacion de la definicion de Tipos de Ingreso creados por la entidad para
el registro de los recaudos.

* Usos de Ingreso: Permite utilizar en la nueva vigencia el universo de Usos de Ingresos para la
posterior parametrizacion.

» Definicién de Usos por Tipo de Ingreso: Reutilizacion de la relacion existente entre los tipos de
ingreso para el recaudo y los usos de Ingreso.

* Cajas: Traslada a la nueva vigencia las cajas parametrizadas durante la vigencia de cierre.
* Usuarios Caja: Conserva los permisos de los usuarios con derecho a manejo del recaudo.

* Acreedores varios: Traslada los tipos de anulacion de los acreedores varios parametrizados en
la vigencia de cierre.

» Conciliaciones: Traslada la configuracién de manejo del Médulo de conciliaciones.

2.2.16 Facturacion

Presenta las opciones de traslado de datos basicos y parametros de integracion con otros médulos para
su normal.

« Datos de Control: Conserva la informacién de los tipos de factura y los controles de manejo de IVA,
el cierre de la proxima vigencia, prefijos de las facturas, datos de la entidad que aparecen en la
impresion de la factura, impresion de logo y firma digital.

e Categorias de Servicios: Conserva los datos de las categorias que se manejan en el médulo de
facturacion.

e Elementos de Servicios: Conserva los datos de los elementos asociados a las categorias que se
manejan en el médulo de facturacion.

e Referencias de Servicios: Conserva los datos de las referencias de los servicios relacionados a los
elementos que se manejan en el modulo de facturacién. Estas referencias son las visualizadas
cuando se crea e imprime la factura.

e Centros de Uso: Conserva los datos de los centros o fuentes. Estos centros o fuentes se refieren a la
localizacién geografica para el manejo de la facturacion.

e Nits por Centro de Uso: Conserva los datos de la parametrizacion de los nits relacionados a los
centros o fuentes.

* Rubros de Ingreso por Categoria: Conserva los datos de la parametrizacion de los tipos de ingreso
por categoria. Parametrizacion de la integracion de Facturacion con Presupuesto.
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Descuentos y Recargos: Conserva los datos de los descuentos y recargos que pueden afectar la
factura como puede ser el IVA, Anticipos o Gastos de Envié, entre otros.

Resoluciones DIAN: Conserva los datos de las resoluciones DIAN registradas para facturacion e
imprescindibles en el reporte de la facturacion electronica a la DIAN.

o' Cierre de Yigencia - Datos Basicos (==

Informacion General
Seleccione los datos
[~ Centroz de Utiidad basicos a migrar de la
baze de la vigencia
| actual a la base de la
nueva vigencia.

[~ Mits Trasladar Mits Faltantes

[ Moticiaz Vigentes

5 idad | P puesto de Gastos | Presupuesto de Ingresos | Central de Cuentas |
Interfaces de Integracion | Concesiones ] Integracion Homina ]
Contabilidad | Informacidn Exégena | Integracién | Tesoreria |  Almacén ]
Comp Fact i | Cartera | Contratacion | Rentas |
Datas de Contral ™ Resoluciones DIAN Tasas Retributivas

Sectares ™ Proceso Parametro
[~ Doc. Tazas

Categoria de Servicios

Elementos de 5 ervicios
Férmulas [ Fac. Tasas

-
=
-
[~ Elementas X Sectar [ Det. Fac. Tasas
-
-
-

Referencias de Servicios
Centros de Uso

Witz » Centros de Uso
Rubroz de Ing % Categoria

Formulas < Sector
Localizacidn

L. Hidrografica

[

Descuentos y Recargos

= Alg datos requi de la exi ia de otros, por lo cual )
al modificar al opci . automatic te ze habilitan o w Ejecutar Proceso
deshabilitan otras.

Para iniciar vigencia no se requiere realizar el cierre de los modulos, basta con
el proceso de apertura (Inicializar Base de Datos) v tener en cuenta las
observaciones realizadas con respecto a los datos basicos del sistema

Figura 15. Traslado de Datos Basicos - Facturacion

Adicional permite realizar el traslado de la informacion requerida en aquellas entidades que facturen
Tasas Retributivas.

Sectores: Conserva los datos de los sectores que maneja la entidad con respecto a la facturacion de
tasas como pueden ser los sectores (sector econdémico: piscicola, curtiembres, domestico, minero,
etc.). Estos sectores se utilizaran son para poder definir que elemento(s) se podra facturar por cada
uno de ellos

Variables para férmula: Conserva los datos de los parametros que tendran las férmulas que se
creen como son Tarifa minima DBO (TMD), Factor Regional (Fr), etc.

Formulas: Conserva los datos de todas las formulas que se crearon para calcular la liquidacion de
tasas para la facturacion de tasas (Usos/Retributivas).

Elementos por Sector: Conserva los datos de la distribucion de elementos por sector que aplicaran
para el cargue de las tasas.

Formulas por Sector: Conserva los datos de la distribucion de las formulas por sector que aplicaran
para la liquidacion de las tasas. Datos solicitados al crear la carga de las tasas.
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e Localizacién: Conserva los datos de localizaciones geograficas ingresados por el médulo de
facturacion /Datos basicos/localizacién/ otras ubicaciones.

e U. Hidrografica: Conserva los datos de ubicaciones hidrograficas ingresados por el médulo de
facturacion /Datos basicos/localizacion/ ubicacion hidrografica.

* Doc. Tasas: Conserva los datos de documentos tasa ingresados por el médulo de facturacién
/Procesos/Documentos Tasas, requeridos para la correcta visualizacion en la impresion de facturas
de vigencias anteriores.

* Fac. Tasas: Traslada los datos consolidados de tasas asociados a facturas vigentes al momento del
cierre de facturacion y requeridos para la impresién de facturas de tipo periédico.

e Det Fac. Tasas: Traslada los datos del detalle de tasas asociados a facturas vigentes al momento

del cierre de facturacion y requeridos para la impresion de facturas de tipo periédico.

2.2.17 Cartera

Presenta las opciones de traslado de datos basicos para la operacion del médulo de cartera en la nueva
vigencia.

» Datos de Control: Conserva los datos del tipo de interés, el interés de mora y la parametrizacion de
la carta cartera que se ingresé en la configuracion del médulo de cartera.

e Fechas de Vencimiento: Conserva los datos de las fechas de vencimiento de cada mes.

* Intereses de Mora: Conserva los datos de la parametrizacion de intereses por categoria ingresados
hasta el 31/12 de la vigencia de cierre.

2 Cierre de Vigencia - Datos Basicos @

Informacion General N
Seleccione los datos

[~ Centroz de Utilidad basicos a migrar de la
. base de la vigencia
[T itz Trasladar Mits Faltantes | actual a la base de la

[ Moticias Vigentes NUEev¥a ¥igencia.

Seguridad | Presupuesto de Gastos | Presupuesto de Ingresos | Central de Cuentas |
Interfaces de Integracion | Concesiones ] Integracion Nomina ]
Contabilidad | Inf 1on Exd | Integracié | Tesoreria ] Almacén ]
Comp | Fact i Cartera | Contratacion | Rentas |

I~ Datos de Control

I~ Fechas de Vencimiento

I~ Interezes de Mora

= Algunos datos requieren de la existencia de otros. por lo cual )
al modificar al pCi . automati ante ze habilitan o w‘ Ejecutar Proceso
deshabilitan otras.

Para iniciar vigencia no se requiere realizar el cierre de los modulos, basta con
el proceso de apertura (Inicializar Base de Datos) y tener en cuenta las
observaciones realizadas con respecto a los datos basicos del sistema
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Figura 16. Traslado de Datos Bésicos - Cartera

2.2.18 Contratacion

Presenta las opciones de traslado de la informacion basica requerida por el médulo de Contratacion
para su normal funcionamiento

2 Cierre de Vigencia - Datos Basicos @

Informacion General
Seleccione los datos
I~ Centros de Utilidad béasicos a migrar de la
base de la vigencia
| actual a la base de la
nueva vigencia.

[~ Mitz Trasladar Mits Faltantes

I Moticias Vigentes

Seguridad | Presupuesto de Gastos | Presupuesto de Ingresos | Central de Cuentas |
Interfaces de Integracion | Concesiones ] Integracion Nomina ]
Contabilidad | Inf 1on Exd | Integracid | Tesoreria _ ] Almacén ]
Comp | [FeoTe | Cartera Contratacion | Rentas |
™ Datos de Control [T Sanciones [T Autorizaciones
™ Tipos de Poliza ™ Plan de Inversion [ Aprobaciones
[~ Conceptos de Contrato [~ Plan de Compras B Ectviles Vel
[~ Especies por Tipo de Contrato [™ Clases de Soporte ) Useerton CarlEtin

[~ Tipos de Pago I” Autorizaciones, aprobaciones, estudios requendos por contrato

[” Tipo de Indicadares

= Algunos datos requieren de la existencia de otros. por lo cual )
al modificar al pCi . automati ante ze habilitan o @{ Ejecutar Proceso
deshabilitan otras.

Para iniciar vigencia no se requiere realizar el cierre de los modulos, basta con
el proceso de apertura (Inicializar Base de Datos) y tener en cuenta las
observaciones realizadas con respecto a los datos basicos del sistema

Figura 17. Traslado de Datos Basicos - Contratacion

Tipos de Péliza: Conserva los objetos de amparo para elaboracion de pélizas.

Conceptos de Contratos: Conserva los tipos de contratos oficiales a los cuales se les asocia las
especies por tipo de contrato.

Especies por Tipo de Contrato: Conserva las especies de contratos que estan parametrizadas para
cada concepto de contrato.

Tipos de Pago: Conserva los diferentes tipos de pagos que se manejan en la programacion de la
forma de pago.

Tipos de Indicadores: Conserva los tipos de indicadores de cumplimiento utilizados en el control de
le ejecucion del contrato.

Sanciones: Conserva los diferentes tipos de sanciones manejadas en el modulo.

Plan de Inversién: Conserva el plan de inversién actual para ser trasladado a la nueva vigencia.

Plan de Compras: Conserva el plan de compras actual para ser trasladado a la nueva vigencia.
Clases de soporte: Conserva todos los documentos mediante los cuales se asignan
responsabilidades en las diferentes etapas precontractuales y contractuales.

Autorizaciones: Conserva las diferentes autorizaciones requeridas para todos los tipos de contratos
oficiales.
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e Aprobaciones: Conserva las diferentes aprobaciones requeridas para todos los tipos de contratos
oficiales.

» Estudios Técnicos: Conserva los diferentes estudios técnicos requeridas para todos los tipos de
contratos oficiales.

* Autorizaciones, aprobaciones y estudios requeridos por contrato: Conserva la parametrizacion de
autorizaciones, aprobaciones y estudios actualmente definida para cada tipo de contrato.

2.2.19 Rentas

Presenta las opciones de traslado de datos basicos para la operacion del médulo de Rentas en la nueva
vigencia. Esta le permita a la entidad reutilizar en 2023 la informacién basica utilizada durante la
vigencia 2022.

» Datos de Control: Conserva los datos parametrizados para el funcionamiento general de médulo.

e Conceptos de Impuesto. Traslada a la nueva vigencia toda la informacion relacionada con los
diferentes conceptos que la entidad tiene establecidos para los tipos de impuesto.

e Tarifas.

e Destinos Econémicos.

* Actividades de los Establecimiento.

e Interés Impuesto

* Descuentos

e Calendario Tributario

e Formulacion. Formulas matematicas para célculo de liquidaciones.

oy Cierre de Vigencia - Datos Basicos ==

Informacion General
Seleccione los datos
[~ Centros de Utiidad basicos a migrar de la
baze de la vigencia
| actual a la base de la
nueva vigencia.

[~ Mits Trasladar Nits Faltantes

[~ Moticias Vigentes

Segundad | Presupuesto de Gastos | Presupuesto de Ingresos | Central de Cuentas |
Interfaces de Integracion | Concesiones | Integracién Hémina |

Contabilidad | Informacion Exdgena | Integracion | Tesoreria ] Almacén ]

Compras | Facturacion | Cartera | Contratacion Rentas

™ Datos de Control [~ Descuentos

™ Conceptos de Impuesto [~ Calendario Tributaria

[~ Tarifas [~ Fomulacicn

[~ Destinos Econdmicos [ Distribucidn Presupuestal de Rentas

[~ Establecimientos [~ Definicidn de Tipos de Ingrezo

[ Actividades de los E stablecimientos [ Usuarios Puntos Liquidadores

[ Interés Impuesta

= Algur_lqs datos requi n de la exist " ia de otros, por I_o cual )
al modific I p . automat te se habilitan o w‘ Eiecutar Proceso
deshabilitan otras.

Para iniciar vigencia no se requiere realizar el cierre de los modulos. basta con
el proceso de apertura (Inicializar Base de Datos) y tener en cuenta las
observaciones realizadas con respecto a los datos basicos del sistema

Figura 16. Traslado de Datos Basicos - Rentas
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» Distribucién Presupuestal de Rentas. Aplica la reutilizacion de la distribucién presupuestal cuando
la codificacion de los rubros de presupuesto de ingresos no difiere entre vigencias. Requiere que la
apropiacion inicial de presupuesto de ingresos este definida para la nueva vigencia.

» Definicion de Tipos de Ingreso. Reutilizacién de los tipos de ingresos definidos en tesoreria para el
recaudo de rentas.

e Usuarios Puntos liquidadores

2.2.20 Interfaces de Integracion

Presenta las opciones de traslado de datos basicos para la operacion del médulo de Intefacesintegra en
la nueva vigencia. Esta le permita a la entidad reutilizar en 2023 la informacion basica utilizada durante
la vigencia 2022.

e Conceptos Cuentas por Cobrar del Sistema: Traslada a la nueva vigencia los datos correspondientes
a los conceptos de cuentas del sistema PCT parametrizados para el funcionamiento general de
médulo.

e Tipos Cuentas por Cobrar Definidos por la Entidad: Traslada a la nueva vigencia toda la informacion
relacionada con los diferentes tipos de cuentas por cobrar definidos por la entidad para el proceso
de integracion.

* Homologacion Cuentas por Cobrar: Traslada a la nueva vigencia toda la informacion relacionada
con homologacion de la informacion basica de las cuentas por cobrar.

e Parametrizacion presupuestal y de Usos Cuentas por Cobrar: Aplica la reutilizacion de la distribucién
presupuestal y de Usos cuando la codificacion de los rubros de presupuesto de ingresos no difiere
entre vigencias. Requiere que la apropiacion inicial de presupuesto de ingresos este definida para la
nueva vigencia.

2y Cierre de Yigencia - Datos Basicos @

Informacion General
Seleccione los datos
[~ Centroz de Utilidad basicos a migrar de la
baze de la vigencia
| actual a la base de la
nueva vigencia.

[ Mitz Trasladar Mits Faltantes

[ Maticias Vigentes

Seguridad | Presupuesto de Gastos | Presupuesto de Ingresos | Central de Cuentas |
Contabilidad | Inf 1on Exd | Integracid | Tesoreria | Almacén |
Comp | Facturaci } | Cartera | Contratacién | Rentas |
Interfaces de Integracién | Concesiones | Integracion Némina |

[~ Conceptos Cuentas por Cobrar del Sistema
v
[~ Homalogacion Cuentas por Cobrar

[~ Parametrizacidn Pptal y de oz Cuentas por Cobrar

= Algunos datos requieren de la existencia de otros. por lo cual )
al modificar al pCi . automati ante se habilitan o w Ejecutar Procesa
deshabilitan otras.

Para iniciar vigencia no se requiere realizar el cierre de los modulos, basta con
el proceso de apertura (Inicializar Base de Datos) v tener en cuenta las
observaciones realizadas con respecto a los datos basicos del sistema
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2.2.21 Integracion Nomina

Para aquellas entidades que tienen nomina integrada con el sistema financiero PCT Enterprise, se dan
las opciones de traslado de los datos de control y los permisos correspondientes para los objetos de
némina.

2 Cierre de Vigencia - Datos Basicos @

Informacion General N
Seleccione los datos

[ Centros de Utilidad basicos a migrar de la
. base de la vigencia
[T itz Trasladar Mits Faltantes | actual a la base de la

[ Moticias Vigentes NUEev¥a ¥igencia.

Seguridad | Presupuesto de Gastos | Presupuesto de Ingresos | Central de Cuentas |

Contabilidad | Inf ion Exd | Integracid | Tesoreria ] Almacén ]

Comp | Fact i | Cartera | Contratacion | Rentas |
Interfaces de Integracion | Concesiones Integracion Nomina

*IMPORTANTE =

Para el trazlado de los p i de nomina tenga en cuenta lo siguiente:

1. Se finaliza la g ion de ndminas de la i
2. Digite el bre del (

q o propi 10 de loz objetos de Nomil

[~ Datas de Contral Mémina

I~ Perrizas de Mérmina

= Algunos datos requieren de la existencia de otros. por lo cual )
al modificar al pCi . automati ante se habilitan o w Ejecutar Procesa
deshabilitan otras.

Para iniciar vigencia no se requiere realizar el cierre de los modulos, basta con
el proceso de apertura (Inicializar Base de Datos) y tener en cuenta las
observaciones realizadas con respecto a los datos basicos del sistema

L Lingi |

x Cermar :

e Datos de Control Nomina.
*  Permisos de Némina

2.2.22 Concesiones
Los clientes que tiene licenciamiento para el aplicativo de concesiones deben tener en cuenta el

traslado de la informacién para poder iniciar la operacién de la nueva vigencia sobre las concesiones en
curso y la incorporacién de nuevas.
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o' Cierre de Yigencia - Datos Basicos

Inf P I
Seleccione los datos

[~ Centrog de Utilidad basicos a migrar de la
baze de la vigencia

[~ Mits Trasladar Mits Faltantes | actual a la base de la
nueva vigencia.

I~ Moticias Yigentes

5 idad I P puesto de Gastos I Presupuesto de Ingresos I Central de Cuentas
Contabilidad I Informacion Exdgena I Integracion I Tesoreria I Almacén
Compras I Facturacion | Cartera | Contratacion I Rentas
Interfaces de Integracion Concesiones | Integracion Homina
[~ Datos de Control I~ Concesiones Vs Ingresos
[~ Categorias I~ Concesiones ¥s Presupuesto de Ingreso

[~ Elementos
I~ Referencias
[~ Claze Incrementos

[~ Factor Incremento

= Alg datos requi de la exi ia de otros, por lo cual E
al modificar al opci . automatic te ze habilitan o @ Ejecutar Proceso
deshabilitan otras.

Para iniciar vigencia no se requiere realizar el cierre de los modulos, basta con
el proceso de apertura (Inicializar Base de Datos) v tener en cuenta las
observaciones realizadas con respecto a los datos basicos del sistema

I& Lirmpiar |

Para lo anterior se habilita el traslado de los datos basicos y reutilizacion de la parametrizacion
correspondiente, cuando las estructuras presupuestales se conservan entre vigencias.
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@

CONTROL DE REVISION

ESTADO

|| ELABORADO

|| FECHA

Se realiza cambio de vigencias, se
complementa informacion NICSP en la
introduccion y se actualizan algunas formas

Sonia Cruz

22/09/2017

Se Complementa informacion de
configuracion Oracle_Home en equipos 64 bit

Edwin Sanchez

27/09/2017

Se complementa con imagenes de system code
2, se actualizan imagenes de traslado de datos
basicos de rentas

Wendy Simbaqueba

28/09/2017

Se agrega al indice las Interfaces de
integracion como parte del traslado de datos
basicos

Ingrid Gomez

29/09/2017

Cambio de vigencia.

Se actualizan imagenes de traslado de datos
basicos de todos los modulos. Ajuste de
formato y contenido

Sonia Cruz

24/10/2017

Actualizacion de procesos e imagenes de cierre
de Contabilidad y Egresos

Alveiro Perilla

27/10/2017

Se complementa la informacion de descripcion
de datos basicos faltante en el traslado de
datos de Facturacion

Se hace aclaracion de que 2020 cierra
bienalidad y el proceso es de constitucion o
incorporacion de reservas.

Se agrega observacion relacionada con copia
segura de vigencia 2020

Se agrega nota acerca de la importancia de
verificar que el dato del esquema de la nueva
vigencia este acorde al proceso

Se eliminan observaciones relacionadas con
NICSP

Sonia Cruz

01/10/2019

2.1 Numeral 3 Se agrega nota de creacion de
esquema.

Se Agrega nota en el numera 2.2.2 que
referencia capitulo 2.1

Sonia Cruz

10/12/2020

Se hace aclaracion frente a tener en cuenta la
bienalidad

Sonia Cruz

22/10/2020

Se actualizan imagenes del traslado de
informacion basica de Integracion

Se agrega el numeral 2.2.21, Integracion
Nomina

Alveiro Perilla

05/02/2022

Se verifica la informacion requerida para el
proceso de apertura 2022 y se actualizan
imagenes de referencia. Se agrega informacion
referente al moédulo de concesiones

Sonia Cruz

19/10/2020
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Se ajustan imagenes de referencia y mensaje Sonia Cruz 28/09/2021
relacionado con alerta ya que cierre de 2022

no cierra regalias

Se ajusta métodos asociados a Regalias y Sonia Cruz 19/09/2022
redimension de imagenes

Se ajustan imagenes de referencia del proceso || Alveiro Perilla 20/09/2022
de versionamiento.

Se corrige ortografia, se ajusta alineacion de Edwin Sanchez 20/09/2022

imagenes y se complementan conceptos del
traslado de datos de Facturacion
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